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I. PRESENTATION GENERALE DE PRIDESOFT
Qu’est-ce que Pridesoft ?

Pridesoft est le Systeme Intégré de Gestion Ouvert et Multiplateforme des Marchés Publics congu
et développé par I’Agence de Régulation des Marchés Publics (I’ARMP).

Que vise Pridesoft ?

Pridesoft vise a placer I’ARMP dans une nouvelle ¢re de régulation dite Régulation 2.0, qui se
caractérise par :

e [La Régulation Proactive a travers ’analyse prédictive des données collectées ;

e La Régulation en Temps Réel grace a la détection automatique des dysfonctionnements
ou des irrégularités ;

e [aRégulation Participative qui donne I’opportunité a tous les acteurs de 1’écosysteme de
contribuer aux processus de développement au travers des marchés publics. Cette notion
est encadrée par le standard international de I’Open Contracting.

Problémes Adressés par Pridesoft

e Booster la Performance en modernisant le cadre de travail aux moyens d’outils adaptés,
afin de permettre aux personnels de donner le meilleur d’eux méme ;

e Améliorer I’accés a I’information sur les Marchés Publics pour les acteurs en assurant le
Service public de qualité ;

e Favoriser le Développement socio-économique en renforcant les mesures de lutte
contre la corruption et en contribuant a la préservation de la fortune publique par
I’amélioration du suivi-évaluation de 1’exécution des marchés publics ainsi que la
surveillance du systéme.

Architecture de Pridesoft

Afin d’atteindre les objectifs visés par la régulation 2.0 (Régulation proactive, en temps réel et
participative), Pridesoft a été structuré en 18 (dix-huit) modules centrés sur une base de données
dynamique permettant aux différents intervenants d’interagir.

4 Manuel de Formation du module Gestion de la Documentation
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II. DESCRIPTION DU MODULE

Le module documentation permet de capter tous les documents générés par le
systetme des Marchés Publics et de pouvoir les gérer de manicre €lectronique. Il est

constitué¢ de deux (02) sous-modules et une fonctionnalité¢ d’Aide. Ce module s’occupe
de:

o La Gestion de la Collecte : permettant de capter tous les flux liés a la collecte
de la documentation sur les Marchés Publics ;

e La Gestion Electronique des Documents (GED) : permettant d’indexer les
documents liés a un projet suivi et les rendre électroniquement disponible en
consultation.

i ----- L] Documentation

Les 02 sous-modules du
module Documentation

III. PRESENTATION DES FONCTIONNALITES

Dans cette partie, les différentes fonctionnalités du module Documentation sont

décrites. De méme, divers cas d’utilisation sont aussi présentés.

Manuel de Formation du module Gestion de la Documentation
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1. GESTION DE LA COLLECTE

Ce sous-module permet de capter tous les flux liés a la collecte de la
documentation sur les Marchés Publics. Il est constitué¢ de cinq (05) fonctionnalités.

F

£1 Suivi Dépouillement

£1 Joumnal Collecte AR
£1 Journal Collecte Régionale |€———

1 Documents Collectés

Les 05 fonctionnalités
du sous-module Collecte

1 Contrdle Qualité Collecte

1.1. Suivi Dépouillement

8 Manuel d

Cette fonctionnalité permet d’aider a suivre 1’activité de dépouillement. Elle est

constituée de deux (02) sous-fonctionnalités :

4 5] Collecte

Les 02 sous-fonctionnalité de la
fonctionnalité Suivi Dépouillement

1.1.1. Calendrier Dépouillement

Cette sous-fonctionnalité permet de ressortir le calendrier de dépouillement des
Maitres d’Ouvrages durant une période définie; de méme que I’Assistant de
Régulation devant se rendre au dépouillement.

Calendrier de Dépouillement du 10-08-2020 au 10-08-2020
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1.1.2. Fiche Dépouillement

Cette sous-fonctionnalité permet de ressortir un état PDF sur la vie d’un projet.
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1.2. Journal Collecte AR

Cette fonctionnalit¢ permet de capter et restituer les informations sur la
documentation issue de la collecte. Elle est constituée de quatre (04) sous-
fonctionnalités :

-i[:] Documentation
- b Collecte
: 1 Buivi Dépouillement
4 = Joumal Collecte AR

U Enregistrer Documents

-1 Enregistrer Doublon Les 04 sous-fonctionnalités

[ Documents par Projet du Journal Collecte AR
~-[1 Documents par Fiche

1.2.1. Enregistrer Documents

Cette sous-fonctionnalit¢ permet d’enregistrer les documents issus de la
collecte pour un projet donné.

Option permettant de
capter les offres collectées
sur le projet

Enregistrement Document(s) Collecte(s).

oD B

Humero Fiche Collecte *

| TESTZ5
AR * BOSSOU Tatiana
Code Projet * SC171000002
Mo = ACERA
AC = ACEFRA

Date Collecte * 28/04/2017 ii¥mmiaaas
_

Phase Collecte * Passation
Type de Procédure Appels d'Cffres
Hature de Prestation

Doc Coll (s} * A
ument{s} Callecta(s} 1 - Programmeation de |a passation des Marches

2 - Lettre de transmission du DAC par le MO & 'Autorité contractante {le cas &chéant)
2 - Lettre de saisine de |la Commission par I"Autorité Contractante pour examen DAC
4- Le FY de la séance dexamen du DAD par la Commissicn

£ - Lettre de transmission du DAC examing par la Commission & "Autorité Contractante
& - Dossier d" Appel d"Offres (DAC) finalisé par IAutorité Contractants

F 7 - Lettre de saisine du bailleur de fonds pour la non chjection (MOB) sur le DAC (le cas écheéant)

& - Accord de non objection du bailleur de fonds sur le DAD {le cas &chéant)
B - Avis dAppel d'Cffres signé par "Autorité Contractante (2)

10 - PV de dépouillement des offres par la Commission

11 - Offres des Socumissionnaires

ARMP

I Rgence de Régulation
...........

10  Manuel de Formation du module Gestion de la Documentation
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A partir de I'option Offres Collectées de cette sous-fonctionnalité, il est
possible d’indiquer pour chaque soumissionnaire de la consultation les offres qui
ont été collectées.

Offres Collectées par Soumissionnaire sur le Projet. -

Ajouber Reboyer

Soumissionnaire * . S -
Choisir le Soumissicnnaire L

Champ requis

Offres Collectées = I:I L )
Offre Administrative

I:I Trffre Financigére

I:I Offre Technigue

Observation

=~ CThamps obligatoires

1.2.2. Enregistrer Doublon

Cette sous-fonctionnalité capte les documents collectés en doublon pour le cas
par exemple des procédures relancées, des réexamens de procédure, etc...

Les documents collectés en doublon sont ici pris en compte dans le cadre d’une
procédure particuliere qui fait intervenir la validation du doublon (insertion d’une
date de validation) par le supérieur hiérarchique de I’AR.

T—— T——

Enregistrement Document(s) Collecte(s) en DOUBLOMN.

| oo o

HMumerce Fiche Collecte *

| Ze8e0 |
AR * BOSSOU Tatiana r
Code Projet * SC171000002
o = ACEFA
AC = ACEFA

Collecte *
Date 1 ZEMN4201T jifmmvasaa
_

Phase Collecte = Fassation

Type de Procédure Appels dOffres

Mature de Prestation — Choisir Mature de Frestation —
i i = |

Date Validation Doublon SEDaT01T i rmm

N

Do Collects doubilon * . .
ument{s} ecte{s} en doublon & - Dossier dAppel d'Offres (DAOC) finalisé par MAutorité Contractante

J

Observation . N .
Cocument collecte en doublon sprées reprise de la

procedure.

= Champs cobligatoires

BN CIKD B 303 1 de 1)

/

Document collecté en Doublon

11 Manuel de Formation du module Gestion de la Documentation
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1.2.3. Documents par Projet

Cette fonctionnalit¢ permet pour une période donnée, de visualiser les
documents enregistrés par projet.

Documents enregistrés
sur le projet

Documents Enregistrés par Projet du 01-01-2017 au 03-03-2017.

= |
Code Projet=> 5C161000002

Numero Fiche Date Date =
- = Document Collecte
lecte Collecte Enregistrement

Recherche dynami ue

Récapitul

Nbre Documentls) Fi

Q 12M52KL NANA MINESUP MINESUP 16/02/2017 2800212017 1) E1-0S de démarrage des travaux 2
HAYATOU 2) E 2- Cautionnement définitif (le cas échant)
Total des Documents-Eotfectes pour le Projet 2

Code Projet=> SC161000004

Numero Fiche Date te Phase Nbre Document(s) Fiche
= ument Collecte
lecte Collecte Enregistrement. Proj lecte
26960 NANA MINESUP MINESUP 100012017 03/03/2017 Passation

1) P12 - Lettre de saisine de la Commission par | Autorité contractante pour examen
HAYATOU du projet de marché souscrit par | attributaire
2)P 13- PV de la séance d examen du projet de marché par la Commission
3) P 14 - Lettre de saisine de | Autorité contractante par la Commission pour
transmission du projet de marché examiné
4) P 15 - Lettre de saisine du MINMAP par | AC pour visa avant signature du marché
(le cas échéant)
5) P16 - Lettre de transmission du visa MINMAP & | AC sur projet de marché (le cas
échéant)
q 1238C NANA MINESUP MINESUP 16/0212017 16/02/2017 Passation

1) P 12 - Letire de saisine de la Commission par | Autorié contractante pour examen 2
HAYATOU

du projet de marché souscri par | attributaire
2)P 13- PV dela séance d examen du projet de marché par la Commission

Total des Documents Collectés pour le Projet 7

1.2.4. Documents par Fiche

Cette fonctionnalit¢ permet pour une période donnée, de visualiser les
documents enregistrés par fiche de collecte.

Documents Enregistrés par Fiche Collecte du 01.01-2017 au 03-03-2017.

Numero Fiche Collecte => 1122

Code Projet Date Date Phase I —— Nbre Document(s) Fiche
Collecte Enregistrement Projet Collecte

NANA SC161000005  MINESUP  MINESUP 020202017 0200212017 Exécution
HAYATOU

1) E 4 - Assurance responsabilité civile chef d entreprise
Total des Documents Collectés pour la Fiche 1

Numero Fiche Collecte => 1123MKOL

Date Date Phase Nbre Document(s) Fiche
Code Projet Documents Collectés i
Collecte Enregistrement Projet Collecte

NTQUAL SC161000143  MINSANTE  MINSANTE 160022017 2800212017 Passation 1) P 30 - AUTRES DOCUMENTS Convacation des membres pour dépouillement
BOLLO 2)P 31 - AUTRES DOCUMENTS Comvocation des membres pour attribution
3)P 32 - AUTRES DOCUMENTS Preuve de financement

Total des Documents Collectés pour la Fiche 3

12 Manuel de Formation du module Gestion de la Documentation
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1.3. Journal Collecte Régionale

Cette fonctionnalité est utilisée pour effectuer un pointage contradictoire des
documents collectés. Elle est destinée aux personnels en charge du contréle de la

collecte des documents déclarés par les AR. Elle est constituée de (04) sous-
fonctionnalités :

8 m Documentation
i = Collecte
1 Suivi Dépouillement
1 Journal Collecte AR

i =l Journal Collecte Régionale

Faire un Pointage Les 04 sous-fonctionnalités du

Journal Collecte Régionale pour
le pointage contradictoire des
Diocuments par Fiche documents collectés

Paointage Doublon
Documents par Projet

1.3.1. Faire un Pointage

C’est a travers cette sous-fonctionnalité que le pointage des documents
déclarés par les AR est réalisé.

— ' - —

Pointage de Document(s).

| oo

Numero Fiche Collecte * 26960 |
AR~ MNANA HAYATOU

Code Projet * SC161000004

MO - MINESUP

AC - MINESUP

Date Collecte * 10/01/2017 jifmm/aaaa
Date Réception * 12/01/2017 iifmm/aaaa
=

Phase Collecte * Passation

Type de Procédure Appels d'Offres MNational Ouvert
Nature de Prestation

Document(s) Collecté(s) * -|Lettre de saisine de la Commission par | Autorité contractante pour examen du projet de marché souscrit par | attributaire

-|PV de 1a séance d examen du projet de marché par la Commission

-|Lettre de saisine de | Autorité contractante par la Commission pour transmission du projet de marché examing
-|Lettre de saisine du MINMAP par | AC pour visa avant signature du marché (le cas échéant)

JLettre de transmission du visa MINMAP & | AC sur projet de marché (le cas gchsant)

- Marché signé par | Autorité contractante (3}

- Motification du marché au titulaire

- Feuillet Registre des Lettres commandes. Marchés et avenants

- Lettre de transmission du marché au MO par | AC({le cas échéant)

Documents pointés
pour le projet

13 Manuel de Formation du module Gestion de la Documentation
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1.3.2. Pointage doublon

Le pointage des documents collectés en doublon sont ici pris en compte dans
le cadre d’une procédure particuliére. La date de validation du doublon faite par
le supérieur hiérarchique de I’AR est ici obligatoire.

Pointage de Document(s) en DOUBLON.

| oo BB

1 *
Numero Fiche Collecte 2n5ag
AR * BOSS50U Tatiana
[ ]

Code Projet * SC171000002

Mo = ACEFA

AC* ACEFA

*
Date Collecte 28/04/2017 - [ifmm/aasa
Date Validation Doublon * 01/05/2017 jj/mmi
m‘ ce 1 *

Date Reception 02/05/2017 -~ ji/mmiazss
_ 1

Phase Collecte * Fassaticn

Type de Procédurs Appels d'Offres

Nature de Prestation — Chaisir Mature de Prestation —

Doc Collecté(s) *
uments) ol 2- Leftre de fransmission du DAO par le MO & MAutorité contractante (le cas &chéant)

O ti L . .
senvation Doublen collecte apres procedure de reexamen

* Champs cbligatoires

B oK i oo [1de )
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1.3.3. Documents par Projet

Cette fonctionnalité permet de visualiser les différents documents pointés pour
un projet donné.

Documents Pointés par Projet du 01012017 au 03032007,

I:I Recherche dynamigue Récaphuatf

Cod Projet =» SCAGH000004
. IV Fiche Collecte mu Phase Projet | Date Collecte | Date pour Pointage ~ Date Pointage | Documentl) Poité(s) e Documents| Fiche
NANAHATATOU  MINESUP MINESUP  Passafion oot 1 0303217 1)P12-Lethe |s Commiion par | Autrt conectnts hé sousartpar | afbutaie
2P 13-PV de la séance d examen du projet de marhé par [ Commision
3)P 14 Lt de sisne de | Autitéconfiactnte par s Commission pour fansmision du pojet de marché examing
4] 15+ Letre e sasine du MINVIAP par| AC pourvisa vent signture d merché e cs échéanf]
)P 16 Letede tanamission du vissMINVIAP &  AC sur et de marché e caséchér]
Toaldes Documents Poinés pour e Pojet §
Code Projet =» SCABH000143

. IV Fiche Collecte mu Phase Projet | Date Collecte | Date pour Pointage  Date Pointage | Documentls) Poitels) Nbre Documenfs|Fiche

Q MBIKOL NTOUALBOLLO  MINSANTE  MINSANTE  Passafion 02T 0T 02017 1)P30- AUTRES DOCUMENTS Coniocaion des membes pour dépouilement
2)P31- AUTRES DOCUMENTS Canvocation des membres pour attibution

Toaldes Documents Poinés pour e Pojet 2

Toaldes Documents Pantés2) 7

Affcherpar I mnum [18262)

1.3.4. Documents par Fiche

Cette fonctionnalité permet de visualiser les différents documents déja pointés
pour une fiche de collecte.
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Documents Pointés par Projet du 001-2017 au (303201,

|:| Rechrchedymanique Ricaphuat§ M

Code Projet=» SCIB1000004
. IV Fiche Collecte mu Dafe Collcts | Dafe pour Poinkage  Daf Poitage | Documen(s) Poinés) Nore Documents) Fiche
NAVAHAYATOU  MINESUP  MINESUP  Pessfn  f0DUDTT 1201E017 (303017 1)P12-Leted Js Commiionper | Autoré conbacan 9 susat pa | e

2P 13-V de e séance & xamen du et de marché g 3 Commision

)P 14- Lethede salsine de | Aot conactnte par s Commision pour bansmision du proje i marhé examing
A'P/Ii | attre Aa aizing A M‘NMAPWMCWUWW d 2imnatire A 2 il Aehdantl

)P 16 Lethe g ansmizion u vise MINVIAP &1 AC s projet de marché e caséchean]

Total des Documents Foités pou e Projet §
Code Projet=» SCIB1000143
. IV Fiche Collecte mu Date Collecte | Date pour Poitage  Date Poinage | Documents| Pinte(s) Nore Documents) Fiche
HIOL NTOUALBOLLO  MINSANTE  MINGANTE | Pamsfon 1602207 17022017 U 1)P30-AUTRES DOCUNENTS Convecation s membres pour dégouilement
2P 31- AUTRES DOCUNENTS Canvacafion des membes pou etbufion
Total des Documents Poités pou e Projet 2
Totldes Documents Foinis ) 1

Aﬂimupal nnum [tadee])

1.4. Documents Collectés

Cette fonctionnalité permet de visualiser en fonction de certains critéres, 1’état
de la Collecte documentaire en nombre, pour une période donnée. Elle est constituée
de trois (03) sous-fonctionnalités :

F l_ Documentation
* éj Collecte
- [1 Suivi Dépouillement

- [1 Journal Collecte AR
- [ Journal Collecte Régicnale
* =l Documents Collectés

Collecte Régicnale
Collecte Regicnale (ALL)

Collecte par AC Les sous-fonctionnalités pour les
Collecte par AC {ALL) statistiques sur les Documents Collectés
Collecte par AR

Collects par AR [ALL)

1.4.1. Collecte Régionale

B onceds Rigution
“des Marchés Public
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Cette sous-fonctionnalité présente par mois, un état a date en nombre, sur les
documents Collectés/Attendus en phase Passation et Exécution d’un exercice donné
pour une région précisée.

Collecte Régionale (Région = 'AD'") exercice 2020.

| N =

N e e e N e s e

Janvier 1414 18,58 % 1482 % 18,47 %
Février 829 2845 21,55 % a5 148 2412 % 84 3991 21,64 %

- Mars 83 2851 18,98 % 2 34 582 % 885 2685 18,86 %
Avril 881 33432 1947 % 28 ae 8.22% ary = 1850% ™
Mai 333 1882 17,88 % 18 154 10,38 % 349 2018 17,31 %
Juin 415 1820 2218 % 13 197 8,59 % 432 2087 20,65 %
Juillet 184 1047 1757 % 42 402 10,44 % 226 1449 15,50 %
Aolt il =] 18,95 % 2 43 20,92 % 20 101 12,80 %
Total{8) 4534 24231

— T DD

1.4.2. Collecte par AC

Cette fonctionnalité permet de visualiser en nombre dans une région donnée,
les documents enregistrés par Maitre d’Ouvrage pour une période donnée.

——

Etat de Collecte des Documents par Autorité Contractante du 01-01-2020 au 10-08-2020 {Région = "SC’).

- Autorité Contractante Projets Suivis Attendus Passation Collectés Passation Pourcentage Passation Attendus Exécution Collectés Execution Pourcentage Exécution

MINFOF

O\ MINFOPRA 2 110 99 90.00% 54 40 T407%
O\ MINHDU 43 B88 430 62.50% 102 24 23.53%
q MINJEC 18 287 148 b4.68% 45 48 108.87%
q MINJUSTICE 2 36 20 55.56% 0%

q MINMAF 1 18 7 38.89% 0%

O\ MINMIDT 5 83 34 40.96% 0%

O\ MINFMEESA 14 243 148 61.32% 1 0%

Q MINPOSTEL 5 8 78 98.88% 17 14 82.35%
O\ MINPROFF 5 83 62.85% 0%

Af'fu:helpal nn 4 5 . 78 nn [51 & 80 de &7)

1.4.3. Collecte par AR

B e de g
e archs o
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Cette sous-fonctionnalité permet de visualiser les différents documents
enregistrés par les AR.

—— ———— ————— ——

Etat de Collecte des documents par AR du 01-01-2020 au 10-08-2020 (Région = 'LT').
| Recherche avancée | Recherche dynamigue Fﬁteur
Projets Attendus Collectés Pourcentage Attendus Collectés Pourcentage
Lancés Passation Passation Passation Exécution Execution Exécution h

O\ DALE KINGUE Suzanne Nstachs 53.47%

O\ Essame Régine 57 949 520 54.79% 195 12 6.15%

O\ Kegoum Bikiane 48 761 554 T72.80% 185 29 1487%

O\ MBEEI MBEBI Edith Honorée a5 1081 817 77.00% 282 et 9.83%

Anaelle

O\ Ndeng Ernest 11 1928 1309 87.89% 658 45 6.84%

O\ Mgeno Carmen 53 882 830 107.88% 229 28 11.35%

O\ ‘Yami Annyta 128 2128 1468 88.71% 255 5 37.25%
Aﬂ\merpsr mnnum [1aT7de?]

1.5. Controle Qualité Collecte

Cette fonctionnalité présente des ¢&tats statistiques sur la collecte des
documents, présente des tableaux comparatifs des écarts (entre les documents
Attendus/Enregistrés/Pointés, entre la date de pointage et d’enregistrement). Elle est
constituée de quatre (04) sous-fonctionnalités :

.. = Contréle Qualité Collecte

------ [1 Synthése Journaliére pzh
AR

""" (1 Etat Collecte AR Les 04 sous-fonctionnalités statistique

...... [] Etat Collecte Régionale pour le Contréle Qualité Collecte

------ [1 Graphigue Collecte

KF&égiun ale /

A

1.5.1. Synthése Journaliére par AR

Cette sous-fonctionnalité permet de visualiser 1’état de la collecte par AR pour
un jour donné.
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Synthése Journaliére de la Collecte par AR. Période du 01-01-2017 au 03-03-2017

Efficacité Collecte {en %)

Date Du Jour == 10/01/2017

-_ Documents Enregistrés Documents Pointés
5 5

Q) MANA HAYATOU

N* Fiche Collecte

Date Du Jour == 02/02/2017

[ ] AR | DocumentsEnregistres | Documents Pomies
7

Q. MAMNA HAYATOU

N® Fiche Coliecte

Efficacité Collecte (en %)

Date Du Jour => 16/02/2017

Q. NANA HAYATOU
Q. NTOUAL BOLLO 3

Documents Pointés

N® Fiche Collecte Efficacité Collecte (en %)

1233C [ 1M2MSEK [ 12M52KL
123MKOL

[1a4 de 4]

Efficacité Collecte : Rapport entre les
Documents Pointés et les Documents
Enregistrés.

1.5.2. Etat Collecte par AR

Cette sous-fonctionnalité permet de controler 1’état de la collecte par AR. Ceci
en fonction des documents enregistrés par I’AR et les documents pointés dans le
systeme pour une période donnée.

Etat de Documents Collectés par Phase période du 01-01-2020 au 11-08-2020 (Region = OU).

Différence
je Projet Docs Passation Enregistrés Pointés/Enregistrés Docs Exécution Enregistrés Pointés/Enregistrés
Passation Exécution
1) F 1 - Programmation de |z passation des Marchés Aucunz Donnée 1) E 1- 08 de démarrage des travax  Aucune Donngs
2) P 3 - Lettre de saisine de la Commission par [Autorité Contractante pour examen DAC 2) E 18 - Autres ordres de service
3)F 4 - Le PV de |3 séance dexamen du DAC par la Commission
4) P 5 - Lettrs de transmission du DA sxaming par Iz Commission 3 MAuterité Contractants
5} P & - Dossier dAppel d0ffres (DAC) finalis2 par [Autorité Contractante
B8} P 9 - Avis d'Appel d'0ffres signé par [Autorité Contractants (2)
T) P 10 - PV de dépouillement des offres par la Commission
B) P 11 - Offres des Soumizsionnaires.
§) P 12 - Feuilet(z)du registre des Offres) (2)
10) P 14 - Rapport d'analy=e des offres ot annexe
11) P 18 - PV de la séance dattribution par la Commission
12) P 17 - Letire de saisine de [Autorité Contractants par ls Commission pour la proposition o attribution
13) P 18 - Décision dattribution signée par FAutorité contractante (2)
14) P 21 - Communiqué d attribution de MAutorité contractante (2)
15) P 25 - Marché signé par Autorité contractante (3)
18) P 20 - Notification du marché signé au fitulaire
AVOMO QU2MDDNTS 1) F 1 - Programmation de | passation des Marchés Aucunz Donnée
NKOUMOU 2) P 2 - Lettre de saisine de |3 Commission par [Autorité Contractants pour examen DAD
Pauling 3)F 4 - Le PV de |3 sdance dexamen du DAC par ls Commission
4) P 5 - Lettre de transmission du DA sxaming par Iz Commission 3 MAuterité Contractants
) P & - Dossier dAppel d'0ffres (DAC) finalis2 par [Autorité Contractants
) F 3 - Avis d Appel d0ffrs signé par TAutorits Contractant (2)
T} F 10 - PV de dépouilement des offres par la Commission
B) P 11 - Offres des Soumizsionnaires.
5) P 12 - Feuilet(z)du registre des Offres) (2)
10) P 14 - Rapport d'analy=e des offres ot annexe
11) P 18 - PV de la s2ance dattribution par la Commission
12) P 17 - Letire de saisine de [Autorité Contractants par ls Commission pour la proposition o attribution
13) P 18 - Décision dattribution signée par [Autorité contractante (2)
14) P 21 - Communiqué d attribution de MAutorité contractante (2)

AVOMO
NKOUMOU
Pauline

QU201000174

Aucune Donnés Acuns Donngs

1.5.3. Etat Collecte Régionale

Cette sous-fonctionnalit¢ permet d’apprécier les écarts (dates de

renseignement, nombre de documents) entre les documents enregistrés par I’AR et
les documents pointés dans le systéme.
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Collcts Régionale pour 1 Périods du 101-2017 au 0343-2017

| :
I Fiche Documents Documents Date Date Date pour ate FuatDae Pourcentage
Collcte Enregistés Poimés | Emegistement | Callete Pointage Pointage (Pointage Enregistement) (PointésEnegiatis)
Q AT 186 ! e T
HAVATOU
IATA TEKL ! T T
HAVATOU

1.5.4. Graphique Collecte Régionale

Cette fonctionnalité permet de visualiser un graphique comparatif entre les
documents enregistrés par I’AR et les documents pointés dans le systeme.

— —

Etat Graphique de la Collecte Régionale NO du 01-01-2020 au 11-08-2020

MBI OO R

ANGUIDAM

DIDIATOU WADIONRE

L=

Evouna Eric

HABIE HAYATOU

KELLOU SOURAYA

Assistant de Régulation

MESSINA THIERRY

Oyono Oyono Levi

TCHOUPTANQ MEYOQUPO Yannick }l

0 300 600 s00 1,200 1,500 1,800

Nbre Docs Enregistrés(Maximum)  © - Nbre Docs Pointés(Maximum)

\

Ecart entre les documents
enregistrés par I'AR et les
documents pointés
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2. Gestion Electronique des Documents (GED)

La Gestion Electronique des Documents est un procédé¢ informatique visant a
organiser et gérer des informations et des documents électroniques au sein d’une
organisation. Elle met principalement en ceuvre des systémes d'acquisition (exemple
d’utilisation : la numérisation de masse de documents papiers), d'indexation, de
classement, de stockage d'information, d'acces (navigation et recherche) et de diffusion des
documents. Elle participe ainsi aux processus de collaboration, de capitalisation et

d'échange d'informations. Ce module est constitué de six (06) fonctionnalités :

1)
@
m
(]

/ 1 Indexations \

- (21 Bordereaux

----- 1 Ventilation Bordereaux

: Fonctionnalités du sous-module de
-~ (O] Attachement Gestion Electronique des Documents(GED)

- [ Statistiques

k (1 Recherche /

A
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2.1. Indexations

Cette fonctionnalité permet d’assigner divers mots clés et d’effectuer la
codification des différents documents d’un projet afin que le processus de recherche soit

plus aisé. Elle est constitué¢e de quatre (04) sous-fonctionnalités :

[1 Indexer Document

[1 Indexer Offres Fonctionnalités liées a
I'indexation des documents

[1 Repertoire Documents
[1 Repertoire Offres

2.1.1. Indexer Document

C’est a partir de cette sous-fonctionnalit¢ que I’on attribue des mots clés au
projet. Par la suite, on effectue la codification de la documentation disponible pour le

projet donné.

Option permettant la
codification des Documents

Mots clés sur le projet

- - q?_ T

— —

Indexation|Classement des documents du Projet

| 0o CEcEem =

Code Projet * | S0201000020:0002/A0NG/CIPMMINAS2020 - Acquisition de matérils rou |

Désignation Projet Acquisition dz matérisls roulant Lot 2 : Acquisition de 02 vehicules dintervention pour les Délégations Régionales des Affaires Sociales du Mord, Ousst et Littoral
Waitre d"Ouvrage « | MINAS - MINISTERE DES AFFAIRES SOCIALES | |

Phase du Projet | Faszation - |

Type Procédure * | AD - Appels d'Offres e |

["‘“’[5} Cléfs) - ROULANT }

Symbole Alphanumérique « | 5100

N* Boite P
N* d'0rdre Boite
N* Liasse EI

Site = | sc - |
:
Rayonnage

| — CHOISIR RAYONNAGE — [ |

Cote Archivistique SA.100-20-2-13.3-0-5C-5RC_1

[~ Champs obiligatolres
WD nn 13 um [13 de 13]
9 10 11 12
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A la suite de I’indexation du projet, a travers I’option Codification Documents,
I’on procede a la codification de la documentation disponible sur le projet.

el

~ ~ .

Codification des Documents du Projet SC201000479;001/DC/MINRESI/CIPM/2020.

=T ype bocumens

ﬂ & P&-DCO ~ SC2010004790C0O10005
ﬁ Q P2-L3A ~ [ SC201000479L5A10005 ]
* Champs obligatoires A

Afficher par| 10 |~

2.1.2. Indexer Offres Code attribué au document

Cette sous-fonctionnalité pern]  Suivant la codification adoptée  |ple des offres

collectées sur un projet donné par un Numéro de liasse (champ N° Liasse), puis
d’indiquer pour chaque soumissionnaire du projet les offres qui ont été collectées.

e T T
Indexation|Classement des documents du Projet

|n u Il Reception des Offres

| SC201000020:0002/AONCICIFMIMINAS/Z020 - Acquisition de mat

Code Projet *

Désignation Projet * Acquisition de matériels roulant Lot 2 : Acquisition de 02 véhicules d'intervention pour les Délégations Régionales des Affaires Sociales du Nord, Cuest et Littoral
Maitre d"Cuvrage *

| MINAS - MIMISTERE DES AFFAIRES SOCIALES |

1 Phase du Projet *

Passation |

Type: Procédure | AO - Appels d'Offres |

Mot{s} Clé{s} * ROULANT

Symbele Alphanumérique *

| 5A.100
N® Séquentiel Projet I:I
o
N d"Ordre Boite I:I
-

A

Indexation du projet avec le
N° Liasse contenant les offres
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A la suite, a partir de I’option Réception des Offres, on indique pour chaque
soumissionnaire du projet les offres qui ont été collectées.

= ~

Offres Collectées par Soumissionnaire sur le Projet SC201000020;0002/A0NO/CIPM/MINAS/2020.

CENTRAL MOTORS CAMEROUN ~

Soumissionnaire *

Offres Collectées O Offre Administrative

Ol offre Financiére
Cloffre Technique
CIoc

U Autres Documents

Observation

* Champs obligatoires

2.1.3. Répertoire Documents

Cette sous-fonctionnalité permet de ressortir 1’état des projets indexés associés
aux divers documents codifiés pour chacun des projets, ceci pour un exercice donné.

——— e —— e —

Repertoire Electronique des Documents, Exercice 2020.

|nu - Regroupement Recherche avancée Fptour

Code Projet Lo Désignation TEEETE a5 Sequenhel ¥ rd re Llasse RizeR Documents T
d'Ouvrage Consultation Alphanumérique Boite Collecte Documents
Projet Boite Offres

O\ 5C201000020 MINAS Acquisition de matériels 0D0Z/AOND 5A.100 Passation
roulant Lot 2 : Acquisition de ICIPM/MINAS/2020
03 véhicules d'intervention
pour les Délégations
Régionales des Affaires
Sociales du Nord, Ouest et
Litteral

O\ SC201000473  MINRESI Entretien des locsux du 001/DCMINRESI 38.100 1 4 2 0 Passation LSA| 2
MINRES! ICIFM2020 LCo

TOTAL GEMERAL DES DOCUMENTS{2) 2

Aﬂmhetpal mnnm [1a2de3

2.1.4. Répertoire Offres

Cette sous-fonctionnalité permet de ressortir 1’état des projets indexés associés
aux diverses offres des soumissionnaires collectées pour chacun des projets, ceci pour
un exercice donné.
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Repertoire Electronique des Offres, Exercice 2020.

Maitre Reference * Liasse Offre(s)
. St ta)

Recherche avancée

q S5C201000479 MINRES| Entretien des locaux du MINRESI 001/DC/MINRESI 0 ETS DMS SERVICES
ICIPM2020
q SC201000479 MINRES| Entretien des locaux du MINRESI 001/DC/MINRES] 1] ETS PABUS 1A
JCIPMI2020 INTERNATIONAL IF
YT
q 5C201000020 MINAS isil de E roulant Lot 2 : isition de 03 véhicules d'intervention D00Z/AOND 1] CENTRAL MOTORS
pour les Délégations Régionales des Affsires Sodiales du Nord, Quest et Littoral ICIPM/MINAS/Z020 CAMEROUN

DOano

2.2. Bordereaux

Cette fonctionnalité permet de gérer les bordereaux de transmission afin
d’assurer la tragabilit¢ des échanges documentaires entre les pools
d’indexation/codification et de numérisation. Elle est constituée de quatre (04) sous-

fonctionnalités :

F El Documentation
- 1 Collecte

1
o
M
]

[1 Liste des bordereaux Fonctionnalités liées a la
gestion des Bordereaux

geneéres

[1 Réimpression Bordereau

2.2.1. Créer
Cette sous-fonctionnalité permet d’éditer un bordereau de transmission. Le
bordereau a éditer contiendra tous les documents identifiés pour transmission.

25 Manuel de Formation du module Gestion de la Documentation




Piid

esoft

7

soft

ARMP . L. , ., Pricte:
- r—— Systeme intégré de gestion ouvert ef multfiplateformes des marchés publics K.—-—-?—

AGENCE DE REGULATION DES MARCHES PUBLICS

M® D1 3SFARMPIDDAM D
BORDEREAU DE TRANSMISSION

LE CHEF DE SERVICE
AL

SERVICE DE NUMERISATION

Objet: Transmission de(s) document(s) pour numérisation.

[ Code Document Docunent Contréle Date Entrée Date Sortie
Dwrdre

1 SC191001310LSA00220 L=a& 0

e SC191001310FEDOODZ 26 PED [ mi]

3 SC191001210AA031722 ABD i)

4 SC191001210P VD002 26 Py ]

5 SC191001310FRO120682 FRO 0

a8 SC191001310PVADDZ2E PWA 0

T SC191001310LSA00228 L=a& 0

a SC191001310CATIOZ3D CAT 0

Fait & Yacundé le, 08/07/2019 & 10:14:31

2.2.2. Valider/Annuler
Cette sous-fonctionnalit¢ permet de valider/annuler un bordereau édité. La
validation d’un bordereau doit se faire avant sa transmission au service de la
numérisation.

2.2.3. Liste des bordereaux
Cette sous-fonctionnalité permet d’avoir 1’état des bordereaux déja édités.

2.2.4. Valider/Annuler
Cette sous-fonctionnalité permet de réimprimer un bordereau déja édité.

2.3. Ventilation Bordereaux

Cette fonctionnalité permet d’effectuer, aprés réception d’un bordereau, une
répartition de la charge de travail aux divers agents du pool de numérisation. Elle est

constituée de quatre (04) sous-fonctionnalités :

4 5] Ventilation Bordereaux

[ Ventiler
[] Ventiler (Mode Avancé) Fonctionnalités liées a la
[ Liste ventilation Ventilation Bordereaux

[ Modifier Ventilation
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2.3.1. Ventiler

Cette sous-fonctionnalité permet d’affecter la charge de travail de bordereau a
un agent du pool de numérisation.

‘f__ ~

Assistant ventilation bordereau(x)

Choisir le bordereau * — Chaoisirdans la liste - ¥

q Choisir un agent * — Chaisir dans 3 liste - v

Liste des documents associés

* Champs cbligatoires
Cliguer ici pour attribuer

2.3.2. Ventiler (Mode Avancé)

Cette sous-fonctionnalité permet de répartir la charge de travail d’un bordereau
a plusieurs agents du pool de numérisation.

-

N N ~

Formulaire de ventilation des éléments d'un bordereau

Ventiler le(s) document(s) | Supprimer [a sélection M

- Choisir dans la iste -
1 [ O17ARMPIODAMT  SCATI000014LSA Leftre de saisine de [Autorité Contractante par la Cammission pour la propostion wsir dans la fists
dattribution 2
T NP - Choisir dans la iste - T
2 [ D137/ARMP/DDAAT  SC171000014/DA0  Dossier d'Appel d Offres (DAO) finalisé par ‘Autorité Contractante ;

* Champs obligatoires

Afficher par

2.3.3. Liste ventilation

Cette sous-fonctionnalité permet d’avoir pour une période donnée, 1’¢tat sur la

répartition de la charge de travail des bordereaux, et d’évaluer le pourcentage
de traitement des bordereaux.
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Liste des bordereaux ventiler et leur état de traitement période du 24/10/2017 au 24/10/2017

= | =N
| Liste des documents associés & agent Pourcentage de traitement

0131/ARMP/DDAMT | |‘
|

N*® Code Agent Etat
1 5C171000287 511501

0%

mEI Afficher par [ 10 v (W[ «]1]»]n] [131de 1]

2.3.4. Modifier Ventilation
Cette sous-fonctionnalité permet pour un borderecau dont la ventilation a été
effectuée et dont le traitement n’est pas a 100% d’effectuer la modification de
sa ventilation.

Formulaire de modification de ventilation faite

T Y Choisir Agent
® © 0133BTARMP/PRIDESCFT/UAR/T 0001 Rapport d'analyse des offres et annexs | BOSSCU Tatiana v | ?
W O 01238BT/ARMP/PRIDESCFT/UAF/MT  SC1710000052343NMA.  Notification du marché signé au titulaire | Administrateur Pridesoft b | ?
W & 0135BTARMP/PRIDESOFT/UAF/AT  SC171000051/JPR Programmation de |a passation des Marchés | BASSEDOL AKDOWA BANBANE ¥ | ?
* Champs obligatoires
[ e s IR oK 0 oo
2.4.Attachement

Cette fonctionnalité permet d’attacher un document numérisé a son code document
crée via la fonctionnalit¢ d’indexation. Elle est constituée de quatre (04) sous-

fonctionnalités :

4 5] Attachement

[} Astacher Document Sous-fonctionnalités
(1 Liste des docs a attacher dédiées 3

[1 Liste des attachements I’attachement des
[} Modifier Attachement documents numérisés

2.4.1. Attacher Document

Cette sous-fonctionnalité attache pour une projet donné le fichier électronique
d’un document a son Code Document.
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ATTACHEMENT D'UN DOCUMENT NUMERIQUE

| /'-'l Attacher Document Liste des attachements
_ Code Document Joindre Document
| Aucun fichier sélectionns. |

1 [ SCAT10000052343MMA ; ; r

2 [ SCAT1000006002/323/MPM

2.4.2. Liste des docs a attacher
Cette sous-fonctionnalité présente un ¢état de la liste de Code document dont il
faut attacher le document numérisé.

2.4.3. Liste des attachements
Cette sous-fonctionnalité présente pour une période donnée I’ensemble des
documents numérisés qui ont été attachés a leur Code Document.
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Document numeérisés. Période du 01-01-2017 au 24-10-2017 24/1002017

| ) m [l Recherche avancse Récapitulatif

Code Projet=> SC131000001409/A0ONR/MINMAP/CCPM-SPI/2013

I Numero Bordereau => 0136/BT/ARMP/PRIDESOFT/UAFMT

BT Coon e

SC131000001408/PNG Administrateur Pridesoft Tél&écharger |a piéce Logigramme_Procédures_DEV-27-02-2017 .pdf

Numero Bordereau == 0137/BT/ARMP/PRIDESOFT/UAF/T

T o ocumen

O\ SC131000001/10235/LSA Administrateur Pridesoft Télécharger |a pigce behaviour_never_lies jpeg

Code Projet=> SC171000005001/DC/MINEFOP/CMPM/2017

Numero Bordereau == 0139/ARMP/DDAMT

| Code Document e yr

O\ SC171000005/NPMITEST Administrateur Pridesoft Télécharger |a pigce 400img_05_07_2017_AO_08_ADC.pdf

Code Projet => SC171000006002/A0NCO/MINE SEC/CMPM/2017

Numero Bordereau => 0130/BT/ARMP/PRIDESOFT/UAF/AT

| oon gt

Q SC171000006/PML Administrateur Pridesoft Télécharaer |z piéce CAMEQLpdf

Numero Bordereau == 0133/BT/ARMP/PRIDESOFT/UAFAT

EmETT oon e

SC171000006002/212/0PA Administrateur Pridesoft Telécharger |2 piece manuel_aide_cne_pdf

Code Projet == SC171000014002/A0ONQ/CMPM/MINAS/2017
Numero Bordereau == 0134/BT/ARMP/PRIDESOFT/UAF/T

BT Loon g

SC171000014/MPO Administrateur Pridesoft Télécharger |a piéce coursCompilation.pdf

Code Projet == SC171000133;009/A0NO/MINEE/CIPM-CAPM/PASEM/ 2017

Numero Bordereau == 0136/BT'/ARMP/PRIDESOFT/UAF/AT

EmETT Loon A

SC1710001338/PLO Administrateur Pridesoft Télécharger |a piéce DGI cas dewx pdf

Aficherpar | 10 v nnnm Matden |

Aller 3

2.4.4. Modifier attachement
Cette sous-fonctionnalité¢ permet de modifier le document numérisé qui a été
attach¢ a un Code Document donné.

MODIFIER/ISUPPRIMER ATTACHEMENT

| | code Document Jmindre Docament

CROSMEAE Un Schise | Aucun fchier choi SUDHriTEr c8t SRfGEEETENT Maeuel e Sne oof

1 BT IRO0OORDOS R I IDPA
Epien plisner un Lohier o
| Crosmsas un Sohisr | A fohier chea T L S ]
= B I R000D 140e TG
Emtan glisser un fohisr o
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2.5.Statistiques

Cette fonctionnalité permet de ressortir divers états statistiques suivants les
critéres tels I’indexation, les documents numérisés par projet, par Maitre d’Ouvrage,
par Maitre d’Ouvrage et Phase, par Typologie des documents, Déclarés/Numérisés.

Elle est constituée de trois (03) sous-fonctionnalités principales :

4 5] Statistigues

[ai ----- =l Indexation
------ [3 Fiche dindexatio
------ [1 Contréle qualité

~————/

Fonctionnalités pour
les états statistiques
du sous-module GED

~———

l[ =] Documents numeérisés

------ [ Par Projet

------ [1 Par MO et phase
------ [ Par Typologie des d

------ [1 Comparaison

\_ déclarés/numérisés

2.5.1. Statistiques Indexation
Cette sous-fonctionnalité ressort les différentes indexations effectuées sur les
projets. Ceci afin de pouvoir analyser par exemple la qualité de I’indexation
effectuée.

2.5.2. Statistiques Documents numérisés
Cette sous-fonctionnalité permet de faire ressortir diverses statistiques en
rapport aux documents numérisés et rendus disponibles dans le systeéme. Les
statistiques sur les documents numérisés sont présentés ici selon les critéres tels
les documents numérisés par projet, par Maitre d’Ouvrage, Par Maitre
d’Ouvrage et Phase, par Typologie des documents, etc...

2.5.3. Statistiques Comparaison déclarés/numérisés
Cette sous-fonctionnalité fait ressortir un état comparatif entre les documents
Collectés et Déclarés dans le systeme par les AR et les documents
effectivement Numérisés.
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2.6. Recherche

Cette fonctionnalité donne accés en consultation aux différents documents
rendus disponible par le processus de GED. Les documents d’un projet sont ici
recherchés a travers divers critéres tels le Code Document, le Code Projet, les mots

clés du projet.

[ ______ [} Recherche ] Fonctionnalité de recherche
des documents d’un Projet

Recherche documentaire, entrer les termes -

test

7 résultats pour votre recherche (12 7).
1-0003

Acquisition du matériel de bureau

Type de document: Offres des Soumissionnaires
projet, test,indexation

Télécharger le Document

2-0002

fourniture mobilier de bureau destiné aux services centraux du MINAS
Type de document: PV de la séance d"attribution par la Commission
TEST

Télécharger le Document

3-8C171000138 PLO

Travaux de réhabilitation des salles de classe dans les aroondissements de Ma'an et Campo
Type de document: Calendrier approuvé de livraison des fournitures

TEST, EXECUTION, PHASE

Télécharger le Document

4 -SC171000005/NPM/TEST

Acquisition du matériel de bureau

Type de document: Lettre de transmission du DAO par le MO a I Autorité contractante (le cas échéant)

TEST.CONSTRUCTION, TENTES

Télécharger le Document

5-8C171000287

Résultats de la recherche en
fonction du terme entré.
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3. Manuel d’aide

Cette fonctionnalit¢ permet d’accéder au manuel d’aide du module

DOCUMENTATION.
A |:| Documentation
1 Collecte
- 1 GED
[ - @ Aide L Manuel d’aide du
J module Documentation
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